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МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ПОДГОТОВКЕ 
К ПРАКТИЧЕСКИМ ЗАНЯТИЯМ

1 Публицистический стиль речи
1.1. Публицистический стиль речи
Вопросы для обсуждения
1. Публичная речь: особенности, правила, подготовка, структура. 
2. Особенности, виды, функции и средства невербальной коммуникации. Язык жестов и мимики. 
3. Принципы и правила делового этикета. Психология делового общения. Структура и особенности презентации проекта. 
4. Принципы презентационной речи.
5.  Национальные особенности речевого этикета. Особенности невербального общения в разных странах. 

Задание 1 Подготовить презентацию на 5 минут (10 слайдов, каждый должен сопровождаться комментарием)

Дополнительная литература к теме 1
1. Самыгин, С.И. Деловое общение. Культура речи : учебное пособие / Самыгин С.И., Руденко А.М. — Москва : КноРус, 2019. — 472 с. — (для бакалавров). — ISBN 978-5-406-06083-4. — URL: https://book.ru/book/932891 (дата обращения: 03.12.2019). — Текст : электронный.
2. Ефремов, В.А. Деловая риторика. Культура речи и деловое общение. : учебник / Ефремов В.А., Левина И.Н., Пиотровская Л.А. — Москва : КноРус, 2020. — 217 с. — (бакалавриат). — ISBN 978-5-406-07456-5. — URL: https://book.ru/book/932518 (дата обращения: 03.12.2019). 






2 Лексические нормы русского языка
1.2. Лексические нормы русского языка
Вопросы для обсуждения
1. Лексические нормы. Слово и его значение. Способы формулирования значения слова. 
2. Нарушения лексической нормы: речевая избыточность, речевая недостаточность, тавтология, плеоназм. Понятие стилистической нормы. 
3. Лексическое богатство русского литературного языка. Явления полисемии, омонимии, синонимии, антонимии, паронимии как основные стилистические ресурсы русского языка. 
4. Фразеологическая система русского языка. Лексические и фразеологические средства выразительности. 


Задание 1 Привести примеры текстов или видео-роликов, в которых будут присутствовать нарушения лексических норм. Дать характеристику ошибкам и возможные варианты исправления.

Дополнительная литература к теме 1
1. Самыгин, С.И. Деловое общение. Культура речи : учебное пособие / Самыгин С.И., Руденко А.М. — Москва : КноРус, 2019. — 472 с. — (для бакалавров). — ISBN 978-5-406-06083-4. — URL: https://book.ru/book/932891 (дата обращения: 03.12.2019). — Текст : электронный.
2. Ефремов, В.А. Деловая риторика. Культура речи и деловое общение. : учебник / Ефремов В.А., Левина И.Н., Пиотровская Л.А. — Москва : КноРус, 2020. — 217 с. — (бакалавриат). — ISBN 978-5-406-07456-5. — URL: https://book.ru/book/932518 (дата обращения: 03.12.2019). 







3 Морфологические и синтаксические нормы русского языка
1.3. Морфологические нормы русского языка
Вопросы для обсуждения
1.  Варианты нормы. «Разговорная» и «кодифицированная» речь. Характерные особенности нормы литературного языка. 
2. Характеристика орфоэпической нормы русского литературного языка.
3. Трудности и особенности русского ударения. Важнейшие нормы произношения в современном русском языке. Понятие благозвучия.
4. Грамматические нормы: правила использования морфологических форм разных частей речи и синтаксических конструкций. 

Задание 1 Расставьте ударения, проверяя себя по словарю:
Алфавит, аристократия, асимметрия, баловать, бюрократия, вероисповедание, гражданский, звонит, избалованный, некролог, обеспечение, обесценить, приобретение, углубить, танцовщица, ходатайствовать
Задание 2 Выберете слова, обозначающие процесс. При затруднении обращайтесь к Толковому словарю русского языка: 
Версия, мистификация, индустрия, спекуляция, инвестиция, стагнация, инфляция, конфигурация, агломерация, конвекция, аннигиляция, генерация, цивилизация, циклизация, селекция, субординация, эссенция, циркуляция, резервация, протекция, компетенция, интонация, конвенция. 
 

Дополнительная литература к теме 1
1. Орфоэпический словарь русского языка // Электронный ресурс https://povto.ru/pr_udar.htm
2. Справочно-информационный портал Грамота.ру // Электронный ресурс http://gramota.ru/slovari/




1.4. Синтаксические нормы русского языка
Вопросы для обсуждения
1.  Понятие «текст». Функции текста. Основные признаки текста.
2.  Классификация текстов. Типы связности в тексте. Композиция текста. 
3. Приемы работы с текстами разной жанровой и стилистической направленности. Приемы редактирования текстов.

Задание 1 Подобрать примеры текстов с синтаксическими ошибками (не менее 3) и прокомментировать ошибки.


Дополнительная литература к теме 1
1. Справочно-информационный портал Грамота.ру // Электронный ресурс http://gramota.ru/slovari/













4 Научный стиль речи
1.5. Морфологические нормы русского языка
Вопросы для обсуждения
5.  Признаки научного стиля. 
6. Объясните, почему научный стиль считается открытым.
7. Назовите подстили и жанры научного стиля.
8. Специфика содержания научного стиля и способа его представления в научной коммуникации.
9. Языковые средств, используемые в научном стиле 

Задание 1 Прочитайте текст. Докажите его принадлежность к научному стилю. Выделите лексические, морфологические и синтаксические средства, присущие научной речи (текст представляется преподавателем на практическом занятии);
Задание 2 Составьте список клише, присущих научной речи (не менее 10). Используя приведенные клише, составьте и напишите научный текст (объем от 0,5-1 стр) по профессиональной тематике: 


Дополнительная литература к теме 1
1. Самыгин, С.И. Деловое общение. Культура речи : учебное пособие / Самыгин С.И., Руденко А.М. — Москва : КноРус, 2019. — 472 с. — (для бакалавров). — ISBN 978-5-406-06083-4. — URL: https://book.ru/book/932891 (дата обращения: 03.12.2019). — Текст : электронный.
2. Ефремов, В.А. Деловая риторика. Культура речи и деловое общение. : учебник / Ефремов В.А., Левина И.Н., Пиотровская Л.А. — Москва : КноРус, 2020. — 217 с. — (бакалавриат). — ISBN 978-5-406-07456-5. — URL: https://book.ru/book/932518 (дата обращения: 03.12.2019). 






6 Официально-деловой стиль речи
1.6. Официально-деловой стиль речи
Вопросы для обсуждения
1. Понятие и функции официально-делового стиля литературного языка. 
2. Формы и принципы делового общения.
3. Специфика делового взаимодействия, принципы и функции корпоративного общения.
4. Виды и жанровые разновидности устного делового общения. 
5. Имидж, составляющие имиджа. 
6. Понятие вербального имиджа. 
7. Техники формирования вербального имиджа. 
8. Особенности диалогических форм делового общения. 
9. Жанровые формы монологического делового общения.
Задание 1 Составить Письменное индивидуальное домашнее задание: портфолио деловых документов, включающее:
– резюме,
– заявление, 
– деловое письмо.

Задание 2 Подготовить сообщение на 5 минут в официально-деловом стиле речи

Дополнительная литература к теме 1
1. Самыгин, С.И. Деловое общение. Культура речи : учебное пособие / Самыгин С.И., Руденко А.М. — Москва : КноРус, 2019. — 472 с. — (для бакалавров). — ISBN 978-5-406-06083-4. — URL: https://book.ru/book/932891 (дата обращения: 03.12.2019). — Текст : электронный.
2. Ефремов, В.А. Деловая риторика. Культура речи и деловое общение. : учебник / Ефремов В.А., Левина И.Н., Пиотровская Л.А. — Москва : КноРус, 2020. — 217 с. — (бакалавриат). — ISBN 978-5-406-07456-5. — URL: https://book.ru/book/932518 (дата обращения: 03.12.2019). 











ЗАДАНИЯ К РУБЕЖНОМУ КОНТРОЛЮ

Задание. Вам предлагается текст русской народной сказки. На его основе, сохраняя сюжет сказки, напишите текст научного стиля одного из жанров: 
· Вариант 1. Учебник (параграф учебника), 
· Вариант 2. Научный отчет, научный доклад, патент, грантовая заявка
· Вариант 3. Техническое задание
· Вариант 4. Рецензия, 
· Вариант 5. Аннотация, реферат, 
· Вариант 6. Статья в энциклопедии, отзыв и т.д.
В задании необходимо указать жанр вашего текста. При работе обращайте внимание на соответствие языка стилю и жанру текста.

ТЕРЕМОК
Стоит в поле теремок. Бежит мимо мышка-норушка. Увидела теремок, остановилась и спрашивает:
- Терем-теремок! Кто в тереме живет? Никто не отзывается. Вошла мышка в теремок и стала в нем жить.
Прискакала к терему лягушка-квакушка и спрашивает:
- Терем-теремок! Кто в тереме живет?
- Я, мышка-норушка! А ты кто?
- А я лягушка-квакушка.
- Иди ко мне жить! Лягушка прыгнула в теремок. Стали они вдвоем жить
Бежал мимо зайчик-побегайчик. Остановился у теремка. Позвали его мышка-норушка и лягушка-квакушка к себе жить. Стали они втроем жить.
Идет мимо лисичка-сестричка. Постучала в окошко. Позвали ее звери в теремок. Стали они вчетвером жить.
	Прибежал волчок-серый бочок, заглянул в дверь, позвали и его звери с собой жить.
	Волк влез в теремок. Стали они впятером жить. Вот они в теремке живут, песни поют.
	Вдруг идет медведь косолапый. Увидел медведь теремок, услыхал песни, остановился и заревел во всю мочь:
- Терем-теремок! Кто в тереме живет?
Откликнулись звери, позвали медведя к себе жить.
Медведь и полез в теремок. Лез-лез, лез-лез – никак не мог влезть и говорит:
- А я лучше у вас на крыше буду жить.
- Да ты нас раздавишь.
-Нет, не раздавлю.
- Ну так полезай!
Влез медведь на крышу и только уселся – бах! – развалился теремок.
	Затрещал теремок, упал на бок и весь развалился. Еле-еле успели из него выскочить мышка-норушка, лягушка-квакушка, зайчик-побегайчик, лисичка-сестричка, волчок-серый бочок – все целы и невредимы.
	Принялись они бревна носить, доски пилить – новый теремок строить. Лучше прежнего выстроили.
 



ВОПРОСЫ К ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ

1. Предмет и задачи дисциплины. Язык как средство общения.
2. Выразительность речи.
3. Жанровые особенности стилей речи.   
4. Жанры официально-делового стиля. Приемы унификации языка и оформления деловых документов.
5. Значение навыков речевой культуры для современного специалиста.
6. Классификация и общая характеристика служебных документов.
7. Коммуникативные качества речи.
8. Культура речи как показатель культуры личности. 
9. Лексические нормы русского языка. Основные лексические ошибки в речи.
10. Лингвистические особенности научного текста.
11. Лингвистические особенности официально-делового стиля русского языка.
12. Лингвистические особенности публицистического текста.
13. Морфологические нормы русского языка
14. Научный стиль речи
15. Нормативный, коммуникативный и этический аспекты культуры речи.
16. Орфоэпические нормы русского языка
17. Основные морфологические и синтаксические нормы русского языка.
18. Основы лексикографии.
19. Особенности разговорной речи.
20. Особенности устной публичной речи.
21. Официально-деловой стиль речи: общая характеристика.
22. Понятие коммуникации. Эффективность речевой коммуникации.
23. Понятие языковой нормы. Орфоэпические нормы русского языка.
24. Речевое взаимодействие. Основные единицы общения.
25. Речевой этикет в деловом общении.
26. Своеобразие научного стиля. Подстили и жанры.
27. Синтаксические нормы русского языка
28. Специфика жанра реферата.
29. Специфика публицистического стиля.
30. Стиль разговорной речи.
31. Тропы как лексические средства выразительности речи.
32. Устная и письменная разновидности литературного языка: сравнительная характеристика.
33. Фигуры речи.
34. Функциональная стилистика. Система стилей русского языка.
35. Язык и речь.
36. Язык и стиль коммерческой корреспонденции.
37. Язык и стиль распорядительных документов.
38. Языковые нормы русского языка.
39. Стиль художественной литературы: общая характеристика.
40. Основные направления совершенствования навыков грамотного письма и говорения.




РЕКОМЕНДУЕМАЯ ЛИТЕРАТУРА
Основная литература

1. Самыгин, С.И. Деловое общение. Культура речи : учебное пособие / Самыгин С.И., Руденко А.М. — Москва : КноРус, 2019. — 472 с. — (для бакалавров). — ISBN 978-5-406-06083-4. — URL: https://book.ru/book/932891 (дата обращения: 03.12.2019). — Текст : электронный.
2. Ефремов, В.А. Деловая риторика. Культура речи и деловое общение. : учебник / Ефремов В.А., Левина И.Н., Пиотровская Л.А. — Москва : КноРус, 2020. — 217 с. — (бакалавриат). — ISBN 978-5-406-07456-5. — URL: https://book.ru/book/932518 (дата обращения: 03.12.2019). 
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